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Estar en possessid del titol de batxiller (o BUP)

» Haver superat el Zn. curs de qualsevol batxillerat experimental.

= Haver superat el curs d'orientacia universitari ( COU )

» Estar en possessid del titol de tecnic de grau mitja, de técnic especialista, tecnic superior o un altre
d'equivalent a efectes academics.

Estar en possessit d'una titulacid universitaria.

Amb una prova d'accés a cicles formatius de grau superior o la prova d'accés a la universitat per a
més grans de 23 anys.

Adrecat a:

» Persones que poden assistir regularment al centre i participar en les activitats lectives programades.
» s requereix una participacia minima del 82% a les classes lectives per obtenir qualificacia positiva
dels maduls.

La competéncia general d'aquest titol consisteix a organitzar i executar les operacions de gestid i
administracia en els processos comercials, laborals, comptables, fiscals i financers d'una empresa pablica o
privada, aplicant la normativa vigent i els protocols de gestio de qualitat, gestionant la informacia,
assegurant la satisfaccia del client i/o usuari i actuant segons les normes de prevencia de riscos laborals i
proteccia mediambiental.

= Administratiu d'oficina. = Administratiu de recursos humans.
= Administratiu comercial. = Administratiu de I'Administracia pablica.
= Administratiu financer. = Administratiu d'assessories juridiques,
»  Administratiu comptable. comptables, laborals, fiscals o gestories.
»  Administratiu de |ogistica. = Tecnic en gestio de cobraments.
»  Administratiu de banca i d'assequrances. = Responsable d'atencid al client.
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|_I = 410 Hores a realitzar al der. trimestre del 2n. curs.
-' ‘ » Exempcid d'aquest madul amb 'experigncia laboral d'l any relacionada amb els maduls dels cicle.
F—'\\‘\? » Realitzacio del madul de Projecte a la vegada que es fan les practiques.
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Conl MODULS PROFESSIONALS DE ER CURS o
setmanals | curriculum
647 | Gestid de la documentaci6 juridica i empresarial. 3h g3 h.
648 | Recursos humans i responsabilitat social corporativa. 3h g3 h.
649 | Dfimatica i procés de la informacid.” Madul impartit en angles. 8h 200 h.
B30 | Procés integral de I'activitat comercial. bh 140 h.
B3l | Comunicacid i atencid al client. ah 160 h,
179 | Anglés. bh 130 h.
658 | Formacid i orientacid laboral. 3h 90 h.
Total hores del ler. curs. 30 h. 960 h.

ool MODLLS PROFESSIONALS DE 2N CURS Nl
Setmanals | curriculum
692 | Gestid de recursos humans. ah 100 h.
Ba3 | Gestid financera. Eh 120 h.
634 | Comptabilitat i fiscalitat. Bh 120 h,
B35 | Gestid logistica i comercial. bh 80 h.
B56 Simulacid EmpFESHI‘iHI.* Madul impartit en angles. 9h 180 .
EEI] FI]I'TI'IHEi['I en centres dl.’. tl‘EIJH". (modalitat presencial 3r. trimestre) 4[”] h
637 | Projecte d'administracid i finances. (3r. trimestre amb ['FCT) 40h,
Total hores del Zn. curs. 30 h. 1040 h.
CONTINUITAT » Accés directe a altres cicles formatius de grau superior.
ACADEMICA » Accés al cicle formatiu d'Assisténcia a la direccid convalidant tot el primer curs.
E » Accés directe a determinats titols universitaris de grau, com Administracia d'Empreses i Relacions
t laborals, en les condicions d'admissia establertes.

LEGISLACIO Normativa:

» Titol: "Reial decret [984/201, de 4 de novembre, per el que s'estableix el titol de tecnic superior en
3 Administracia i Finances i es fixen els ensenyaments minims”
S, (N »  [urriculum: “Ordre ECD/308/2012, de 15 de febrer, per el que s'estableix el curriculum del cicle
formatiu de grau superior corresponent al titol de tecnic superior en Administracia i Finances”
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Ajuts a la recuperacio per a la cohesio .
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